Roční výkaz o knihovně za rok 2011 
( vyplňujeme dle nových Deníků )
NUTNÉ!!!
Místní knihovna v…………………………PSČ(poštovní směrovací číslo)……………………

Jméno knihovnice(knihovníka)………………………………Tel./mobil………………………

E-mail  ……………………………., www stránka: …………………………………………..
Zřizovatel(Váš OÚ)……………………. …………………..IČO…………………

Starosta obce………………………………..Tel.č…………………………………

www obce …………………………….   
Počet obyvatel obce ( počet prosím ověřte u svého  OÚ ) ………………… 
!!! Bezbariérový přístup do knihovny      ANO ⁭                 NE  ⁭

1) Čtenáři, návštěvníci (pozor na rozdíl) – vyplňte přesně podle kolonek v novém Deníku   
registrovaní čtenáři poprvé v roce  (počet čt. průkazů )    ………………….
z toho čtenáři do 15 ti let                                                  ………………….
návštěvníci součet( 1 + 2 + 3 + 4 )       
z toho počet návštěvníků využívajících internet - 4           ………………….
z toho počet návštěvníků kulturních akcí - 3 
        ………………….

z toho počet návštěvníků vzdělávacích akcí - 3
        ………………….
2) Výpůjční činnost  - podle Deníku
                                                 sl.1

   sl.2              sl.3            sl.4
	 
	1.knihy 
	2. periodika
	3.prezenční výpůjčky
	prolongace
	celkem

	N - naučná literatura pro dospělé
	 
	
	
	
	

	B - krásná literatura pro dospělé
	 
	
	
	 
	

	MN - naučná literatura pro děti
	 
	
	
	 
	

	M - krásná literatura pro děti
	 
	
	
	 
	

	CELKEM = N,B,MN,M
	 
	
	
	
	


* Sloupek 1 + 2 = knihy a časopisy, které si čtenář odnáší domů

* Sloupek 3 = „prezenční výpůjčky“: jsou knihy, časopisy,CD-ROMy ( mluvené slovo,   

   elektronické zdroje ), které čtenáři využívají jen v prostorách knihovny  – vedete v Deníku

* Sloupek 4= „prolongace“ knih i časopisů, též vedete v Deníku

 3)  Kulturní akce ( besedy, výstavy ) pořádané Vámi:
· uvést počet (př.výstavky, knihovnické lekce, soutěže )
……………………………………………………………………………………….

           ……………………………………………………………………………………….


4) Vzdělávací akce ( semináře, kurzy aj .) pořádané Vámi, nebo ve spolupráci s jinou institucí:
           -   uvést počet 

….……………………………………………………………………………………….

           …………………………………………………………………………………………..

        5) Periodika odebíraná z rozpočtu obce ( pouze obcí předplacená )
            název periodika( neuvádět náhodné dary)    …………………………………………..


   6) Výpůjční doba knihovny pro veřejnost
   
- uvést dny a hodiny, kdy je knihovna otevřena

………………………………….
…………………………………..




………………………………….
…………………………………..



7)  Finance ( z rozpočtu obce ): NUTNÉ 
     Předplatné periodik ………………..Kč 

     Nákup knih  ………………………   Kč
8)  Počet počítačů v knihovně pro uživatele      ………………….

         z toho připojených na  internet                 ………………………

počet studijních míst ( počet židlí v knihovně pro návštěvníky ) …………………
   Počet virtuálních návštěvníků vašich webových stránek za rok   …………………
   (na www.biblioset.cz) – návod k jeho zjištění byl vysvětlen na školení o statistice, nyní je 
   vyvěšen na www.knihovnalitomerice.cz – knihovny regionu – soubory ke stažení – 
   statistika webových stránek
9) Roční přírůstek knih nakoupených z rozpočtu obce celkem: ( knihy nově nakoupené, počítačově zpracované v automatizované knihovně, nebo v Knihovně v Litoměřicích ), uveďte všechny nové knihy, které máte zapsány v roce 2011 ve vašem přírůstkovém seznamu, nebo PC  
druhové rozdělení přírůstků:    beletrie pro dospělé 

……………………

                                                      naučná lit. pro dospělé

……………………

                                                      beletrie pro mládež

……………………

                                                      naučná literatura pro mládež
…………………….

                                                      CELKEM                                    …………………….  

 Roční úbytek knih …………………

    
(rozumí se knihy, které byly v průběhu roku 2011 vyřazeny a odepsány v úbytkovém

seznamu popř. počítačově odepsány , s výjimkou knih vyřazených v průběhu letošní revize)    

       druhové rozdělení úbytků: beletrie pro dospělé

   ……………………

                                                      naučná lit. pro dospělé
   ……………………
                                                      beletrie pro mládež

   ……………………

                                                      naučná literatura pro mládež  …………………….

                                                      CELKEM                                  …………………….
POZOR: vykazujte přírůstky i úbytky knih po ukončené revizi ( u těch knihoven, kde proběhla v roce 2011 revize )

10) On-line informační služby (počet zodpovězených dotazů e-mailem) …………… 
11) Plocha knihovny pro uživatele v m2 ( bez  sociálního zařízení ) ………………..
POZOR: 

12) Počet dobrovolníků – osoby, které zdarma bez nároku na finanční odměnu pravidelně pracují, nebo vám pomáhají v knihovně ……………………..

Upozornění:

CD-ROMy, periodika a knihy z výměnných souborů se půjčují na dobu 3 měsíců. Do konce roku 2011 dohledejte a vraťte tituly půjčené do roku 2010.  

Přesné a pravdivé údaje odešlete nejpozději do 16. ledna 2012 na adresu:

Příspěvková  organizace Knihovna Karla Hynka Máchy v Litoměřicích, Mírové nám. 26, 412  01 Litoměřice, Tel.: 416 73 24 53. V případě nejasností se obraťte na pracovnice metodického útvaru, 

rády Vám s vyplněním pomůžeme.

Výkazy jsou vystaveny i na webových stránkách knihovny http://www.knihovnalitomerice.cz/ v sekci knihovny regionu/ soubory ke stažení. Přílohu si uložte do dokumentů nebo na plochu, vyplňte a rovněž jako přílohu zašlete zpátky na e-mailovou adresu: metodika@knihovnalitomerice.cz
Děkujeme a těšíme se na další příjemnou spolupráci s Vámi.
Pouze pro knihovny s AKS Clavius/REKS
Počet vstupů do elektronického katalogu z prostorů knihovny         ………. ………

Počet vstupů do elektronického katalogu z prostorů mimo knihovnu ……………..
Počet vstupů do elektronického výpůjčního protokolu z prostorů knihovny ……………

Počet vstupů do elektronického výpůjčního protokolu z prostorů mimo knihovnu  ………………
Postup přesně vysvětlen na www.knihovnalitomerice.cz – knihovny regionu – soubory ke stažení – statistika služby – bod č. 3
